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Annexe : Directives techniques pour l’expédition de documentation à Berlin 

1. Veuillez  appliquer  sur  le  colis  une  FACTURE  PRO  FORMA  comportant  les  informations 
suivantes : 

 

• Nom  et  adresse  de  votre  organisation,  votre  adresse  e‐mail  et/ou  votre  numéro  de 

téléphone (« Nom de l’expéditeur, adresse ») ainsi que la date. 

• Nom et adresse du destinataire (« Nom du destinataire, adresse ») :  

Secrétariat de la conférence « Global Partners in Action » 

c/o MediaCompany, Koepenicker Str. 48/49, D‐10179 Berlin, Allemagne  

E‐mail : ngo‐forum@mediacompany.com 

Téléphone : +49 (0)30 228 88 45 323 

Lieu de livraison du/des colis (« Informations pour la livraison ») :  

Estrel Hotel, Sonnenallee 225, 12057 Berlin, Allemagne 

Référence : Global Partners in Action, 2‐4 sept. 2009 

• Nombre  et nature des marchandises :  (x brochures,  etc.) « Matériel d’information 

pour la conférence ‘Global Partners in Action’, 2–4 sept., Berlin, Allemagne. Non destiné 

à des fins commerciales. » 

• Valeur des marchandises : « 0 EUR » ou « 0 USD » 
 

Toutes  ces  informations  détaillées  sur  le matériel  sont  nécessaires  pour  que  vous 

soyez exonérés des droits de douane et pour préciser que votre matériel d’information 

n’est  pas  destiné  à  être  vendu.  Le  titre  de  votre  document  doit  être  le  suivant : 

FACTURE PRO FORMA 

 

2. Veuillez envoyer votre matériel d’information à l’adresse suivante : 

Estrel Hotel 

Sonnenallee 225 

12057 Berlin 

Allemagne 

Référence : « Global Partners in Action, 2‐4 sept. 2009 (MediaCompany) » 

 

Veuillez appliquer sur tous les colis une étiquette bien en évidence avec les informations suivantes 

écrites lisiblement : 

Nom de votre organisation 

Information Bazaar 

Colis numéro x de y 

Pour plus d’informations, veuillez s’il vous plaît vous adresser à : bazaar@mediacompany.com. 


